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Matkus Luupin koulutuskeskuksen tila- ja tarjoiluvarausten tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitdja:
Eldva saatio sr
Matkuksentie 58, 70800 Kuopio

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkil6:
Tietosuojavastaava: Sari Jadskeldinen
tietosuojavastaava@elava.fi

3. Rekisterin nimi:
Matkus Luupin tila- ja tarjoiluvarausten tietosuojaseloste

4. Oikeusperuste ja henkilotietojen kasittelyn tarkoitus:
Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperusteena on rekisterdidyn suostumus, seka
rekisterinpitdjan oikeutettu etu kokous-, tila- ja tarjoiluvarausten hallinnointiin seka
niihin liittyvaan viestintaan.

Henkil6tietoja kasitelldan kokous- ja tilavarausten vastaanottamista, kasittelya,
vahvistamista, toteuttamista ja laskutusta varten. Tietoja kdytetddan myds varausta
koskevaan yhteydenpitoon, mahdollisista muutoksista tai peruutuksista
tiedottamiseen, sekd kokoukseen liittyvien tarjoilujen jarjestamiseen.

Rekisterissa voidaan kasitelld tarjoilujen jarjestamisen kannalta tarpeellisia
erityisruokavalio- ja allergiatietoja. Tietoja kdytetdaan ainoastaan tarjoilujen
toteuttamiseen, eika niita kasitelld muihin tarkoituksiin.

Henkil6tietoja ei kdyteta automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin. Tietoja
ei luovuteta ulkopuolisille tahoille muutoin kuin siina laajuudessa kuin kokous- tai
tarjoilupalvelun toteuttaminen edellyttaa tai lainsaadanto velvoittaa. Tietoja ei
kayteta suoramarkkinointiin ilman rekisterdidyn erillista suostumusta.

Varaustietoja hyoédynnetdaan myos Eldava-konsernin toiminnan kehittamisessa ja
raportoinnissa. Tietojen avulla seurataan esimerkiksi tilojen kayttdastetta,
varausmaaria, seka tiloja kayttavien organisaatioiden, hankkeiden ja muiden tahojen
kayttoa. Tilastotietoja kdytetaan toiminnan suunnitteluun, arviointiin ja resurssien
kohdentamiseen.

5. Rekisterin tietosisalto:

Matkus Luupin koulutuskeskuksen tila- ja tarjoiluvarausten rekisteriin voidaan tallentaa
seuraavat henkil6tiedot ja varaukseen liittyvat tiedot:

e varaajan nimi
o tilaava taho (esimerkiksi organisaatio, yksikko, hanke tai muu tilaaja)
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varaajan sahkopostiosoite

varaajan puhelinnumero

kokouksen tai tilaisuuden perustiedot (esimerkiksi tilaisuuden nimi, ajankohta ja

kesto)

osallistujamaara

varattu kokoustila

tarjoiluihin liittyvat tiedot

tarjoiluja varten ilmoitetut erityisruokavaliot ja allergiatiedot

kokousjarjestelyihin liittyvat muut tarpeelliset tiedot, kuten esteettomyytta

koskevat tiedot

laskutettava yksikko tai taho

laskutustiedot (esimerkiksi verkkolaskutusosoite, verkkolaskuoperaattori,

viitetiedot tai muu laskutuksen edellyttama tieto)

muut varaajan antamat varauksen toteuttamisen kannalta tarpeelliset lisatiedot
Rekisteriin tallennetaan ainoastaan sellaiset tiedot, jotka ovat tarpeellisia kokous-,
tila- ja tarjoiluvarausten kasittelemiseksi, toteuttamiseksi, laskuttamiseksi ja niihin
liittyvan viestinnan hoitamiseksi. Erityisruokavalio- ja allergiatietoja kasitellaan
ainoastaan tarjoilujen jarjestamista varten.

6. Saannonmukaiset tietolahteet:

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan kokouksen, tapahtuman tai tilaisuuden
jarjestajalta taikka muulta varausta tekevan organisaation, hankkeen tai yksikon
yhteyshenkildlta.

Tiedot toimitetaan sahkoéisen varauslomakkeen kautta tai annetaan Elava saatiolle
sdahkopostitse, puhelimitse tai muulla sovitulla tavalla kokous-, tila- ja
tarjoiluvarausten kasittelya varten.

Rekisteriin tallennetaan ainoastaan varauksen toteuttamisen kannalta tarpeelliset
tiedot. Tarjoiluihin liittyvat erityisruokavalio- ja allergiatiedot saadaan varaajalta tai
hdnen ilmoittamaltaan yhteyshenkil6lta tarjoilujen jarjestamista varten.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkilotietojensa tarkastamista, oikaisemista tai
poistamista soveltuvan tietosuojalainsaadannon mukaisesti.

7. Henkilotietojen sailytysaika:

Henkilotietoja sailytetadn niin kauan kuin se on tarpeen kokous-, tila- ja
tarjoiluvarausten kasittelemiseksi, toteuttamiseksi, mahdollisen laskutuksen
hoitamiseksi sekd varaukseen liittyvien selvitysten tekemiseksi. Rekisterin tiedot
kdaydaan lapi vuosittain, ja tarpeettomat henkil6tiedot poistetaan viimeistaan kunkin
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vuoden helmikuun loppuun mennessa. Tietoja ei sdilyteta pidempaan kuin niiden
kayttotarkoituksen kannalta on tarpeellista.

Tarjoiluihin liittyvat erityisruokavalio- ja allergiatiedot poistetaan heti, kun niita ei
enaa tarvita tarjoilujen jarjestamiseen.

Laskutukseen liittyvia tietoja sailytetaan kirjanpitolainsaadannon edellyttaman ajan
osana kirjanpitoaineistoa.

8. Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle:
Tietoja ei siirreta muille tahoille, eika niita julkaista.

Tietoja kasitelldaan Elava saatiossa Microsoft 365-palveluissa, jolloin tiedot sijaitsevat
padsaantoisesti EU/ETA-alueen sisdlla. Jos tietoja joudutaan siirtamaan EU/ETA-
alueen ulkopuolelle, siirtoperusteena on mm. EU-US Data Privacy Framework -
jarjestely.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet:

Henkilotietoja kasitellaan luottamuksellisesti, ja niiden suojaamisesta huolehditaan
asianmukaisin teknisin ja organisatorisin toimenpitein.

Kokous-, tila- ja tarjoiluvarausten rekisterin tietoja voivat kasitella vain Elava-
konsernin tyontekijat tai muut valtuutetut henkilot, joiden tyotehtavat edellyttavat
tietojen kasittelya. Kayttooikeudet on rajattu tyétehtavien mukaisesti.

Sahkoisesti tallennetut tiedot sdilytetdan suojatuissa jarjestelmissa, jotka edellyttavat
henkilokohtaista kdyttdjatunnusta ja salasanaa. Henkil6tietojen saatavuus on rajattu
vain niille henkil6ille, joilla on tyotehtaviensa perusteella oikeus kasitella tietoja.

Tarjoiluihin liittyvia erityisruokavalio- ja allergiatietoja kasitellaan erityisen
huolellisesti ja ainoastaan siina laajuudessa kuin tarjoilujen jarjestaminen edellyttaa.

Mahdolliset paperimuodossa olevat henkil6tiedot sailytetaan lukituissa tiloissa siten,
etteivat asiattomat henkil6t paase niihin kasiksi.

Elava-konserni huolehtii siitd, ettd henkilotietoja kasitellaan tietoturvallisesti koko
niiden elinkaaren ajan eika tietoja luovuteta, muuteta tai haviteta asiattomasti.

10. Henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet:

Rekisteroidylld on oikeus saada tieto siitd, mitd hanta koskevia henkilotietoja Elava-
konsernin kokous-, tila- ja tarjoiluvarausten rekisteriin on tallennettu. Rekisterdidylla
on myos oikeus pyytaa virheellisten tai puutteellisten tietojen oikaisemista.
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Rekisteroidylla on tietosuojalainsdaadannon mukaisesti oikeus pyytaa
henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista seka oikeus pyytaa tietojensa poistamista
siltd osin kuin tietojen sailyttamiselle ei ole lainsdadant6on tai sopimusvelvoitteisiin
perustuvaa perustetta.

Henkilotietojen kasittelya koskevat pyynnot tulee toimittaa Eldva-konsernin
tietosuojavastaavalle. Rekisterinpitdja voi tarvittaessa pyytaa pyynnon esittdjaa
todentamaan henkildllisyytensa ennen pyynnon kasittelya.

Tietosuojavastaavan yhteystiedot:
Sahkoposti: tietosuojavastaava@elava.fi

Rekisteroidylla on lisdksi oikeus tehda henkil6tietojensa kasittelya koskeva valitus
valvontaviranomaiselle. Suomessa valvontaviranomaisena toimii
Tietosuojavaltuutetun toimisto.

Tietosuojavaltuutetun toimisto: https://tietosuoja.fi/

Paivitetty 2.9.2026
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